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Die Bewirtschaftung von Mietliegenschaften und Stockwerkeigentum ist seit tiber 60 Jahren
unser Kerngeschaft. Daflir sorgen taglich finf Immobilienbewirtschafter-Teams sowie die
Buchhaltungsabteilung mit langjahrigen Mitarbeitenden.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung

Immobilienbuchhalter/in Stockwerkeigentum 40 - 60%

Ihr Aufgabenbereich:

e Fiihren der Buchhaltungen der Stockwerkeigentiimergemeinschaften im Team

e Erstellen von Abschliissen im Stockwerkeigentum

e Kontrolle der Budgetzahlungen / Mahnwesen

e Kontakt mit Eigentimern/Revisoren im Bereich Buchhaltung

e Unterstlitzung in der Mietliegenschaftenbuchhaltung (Heiz- und Nebenkosten, etc.)

Unsere Anforderungen an Sie:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Bereich
Immobilienbuchhaltung oder Immobilienbewirtschaftung

e Mehrere Jahre Berufserfahrung in der Immobilienbuchhaltung / Bewirtschaftung zwingend

e Gute MS Office Kenntnisse

e Abalmmo Kenntnisse von Vorteil

e Sehr gute Deutschkenntnisse

e Selbstdndige, strukturierte und genaue Arbeitsweise

e Zuverldssige, fleissige und l6sungsorientierte Persdnlichkeit

e Freude an der Zusammenarbeit in einem kleinen, engagierten Team

Wir bieten:

e Vielseitige, selbstandige und anspruchsvolle Aufgabe im dynamischen Team
e Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

e Moderner Arbeitsplatz an guter Lage (vis-a-vis Bahnhof Regensdorf)

Mdchten Sie mehr erfahren?
Bitte senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Foto und Referenzen an:

Eisenegger Immobilien & Treuhand AG
Larissa Heer

Althardstrasse 46

8105 Regensdorf

044 8435161
l.heer@eiseneggerag.ch
www.eiseneggerag.ch
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